
Willkommen 

in Ihrem  

Jugendamt 

Bezirksamt Steglitz-Zehlendorf  
Abteilung Jugend, Schule und Umwelt 

 

Der sichere Weg zum 
Betreuungsgutschein für: 

 

 

▪Kindertagesstätten 
▪Kindertagespflege 

▪Schulhort 

 

Für eine beitragsfreie Betreuung Ih-
res Kindes in einer  
Kindertagesstätte oder  
Kindertagespflege gilt folgende ge-
setzliche Regelung: 

 
In diesen Fällen ist lediglich der  
Beitrag für das Essen in Höhe von  
23 Euro zu leisten. 
 

Beitragsfreie Betreuung  

Geburtsjahr  

des Kindes 

Beginn der 

Beitragsfreiheit 

2005 1.1.2010 

2006 1.8.2010 

2007 1.1.2011 

2008 1.8.2011 

2009 1.8.2012 

2010 1.8.2013 

 

Für den Anspruch auf eine  
Teilzeitbetreuung Ihres Kindes in  
einer Kindertagesstätte oder  
Kindertagespflege gilt folgende  
gesetzliche Regelung: 

 

Bitte beachten Sie, dass eine  
Teilzeitbetreuung nur auf Antrag  
der Eltern gewährt werden kann. 
 
Für Kinder nichtdeutscher  
Herkunftssprache gilt der gesetzliche  
Anspruch auf eine Teilzeitbetreuung 
ab dem 2. Geburtstag. 

Teilzeitbetreuung 
täglich bis zu 7 Stunden 

Geburtsjahr 
Des Kindes 

Beginn des 
Rechtsanspruchs  
Teilzeitbetreuung 

2005 1.8.2010 

2006 1.1.2011 

2007 1.8.2011 

2008 1.8.2012 

2009 1.1.2013 

2010 1.8.2013 



Wie? 
Für die Aufnahme Ihres Kindes in  
einer Kindertagesstätte, Kindertagespflege 
oder in den Schulhort ist eine vorherige An-
tragstellung erforderlich. Das Antragsformu-
lar und die Erklärung zur Kostenbeteiligung 
bekommen Sie in den Bürgerämtern, bzw. 
in den Kindertagesstätten, den Schulen oder 
im Internet.  

Wo? 
Ihren Antrag zur Tagesbetreuung  können 
Sie in den drei Steglitz-Zehlendorfer Bürge-
rämtern abgeben oder auf dem Postweg in 
das Jugendamt schicken.  Die Adressen der  
Bürgerämter und die Postanschrift des Ju-
gendamtes finden Sie in der rechten Spalte. 

Wann?  
 

Der Gutschein kann frühestens 6 Monate 
vor Aufnahme des Kindes, muss jedoch spä-
testens 2 Monate vor Aufnahme beantragt 
werden.  
 

Unterlagen: 
 

Wenn Ihr Kind noch keinen Anspruch auf 
Beitragsfreiheit hat oder weitere betreute 
beitragspflichtige Kinder im Haushalt leben 
benötigen wir für die Beitragsberechnung 
die Einkommensunterlagen der Familie des 
letzten Kalenderjahres vor Antragstermin 
(Einkommenssteuerbescheid, Lohnsteuerbe-
scheinigung etc.) Wünschen Sie eine Betreu-
ung über den Rechtsanspruch des Kindes 
hinaus, legen Sie bitte Arbeitsnachweise 
beider Elternteile, ggf. des betreuenden  
Elternteils, dem Antrag bei 

Sprechzeiten der Bürgerämter: 

Zu folgenden Zeiten haben die Stützpunkte der 
Bürgerämter geöffnet: 
 
Montag      8.00 - 15.00 Uhr 
Dienstag    11.00 - 18.00 Uhr 
Mittwoch    8.00 - 13.00 Uhr 
Donnerstag 11.00 - 18.00 Uhr 
Freitag      8.00 - 13.00 Uhr 
 
Im Bürgeramt  Zehlendorf 
auch an jedem 1. Samstag im Monat 
von 9.00 - 13.00 Uhr. 
 
Um eine möglichst rasche und reibungslose Bear-
beitung Ihrer Anträge in der Gutscheinstelle des 
Jugendamtes zu gewährleisten, ist es den Mitar-
beiterinnen und Mitarbeitern nicht möglich, die 
Anträge persönlich entgegen zu nehmen. 
Wir bitten um Ihr Verständnis.  
                 ____________________ 
 
 
Zu speziellen Fragen rund um das Anmeldever-
fahren geben Ihnen die Mitarbeiterinnen und  
Mitarbeiter der Gutscheinstelle zu folgenden Zei-
ten gerne telefonisch Auskunft 
 
Dienstag 9.00 - 13.00 Uhr 
Freitag  9.00 - 13.00 Uhr 
Donnerstag       16.00 - 18.00 Uhr 
 
Tel: (030) 90299-1550 /-1642 /-4568 /-4582 

 
 
 

Wichtige Adressen: 
Weitergehende Informationen  
zum Anmeldeverfahren, Adressen von Kinderta-
gesstätten und Antragsformulare für die Anmel-
dung,  finden Sie auch auf der Internetseite: 
www.berlin.de/ba-steglitz-zehlen 
dorf/verwaltung/jugend/kita_anmeldung.html 
Ausführliche Informationen über die Kinderta-
gespflege erhalten sie auf der Internetseite: 
www.berlin.de/ba-steglitz-zehlendorf/ verwal-
tung/ jugend /tagesbetreuung.html 
Das Antragsformular für eine ergänzende 
Betreuung an Grundschulen gibt es auf der 
 Internetseite: 
www.berlin.deimperia/md/content/sen-
bwf/service/formulare/antrag_ergaenz_foerd_be
treu.pdf 

Notwendige Formulare: 
Anmeldung zur Förderung von Kindern in  
Tageseinrichtungen (Kita u. Tagespflege) 
Antrag auf ergänzende Förderung und  
Betreuung an Grundschulen (Hort). 
Erklärung für die Festsetzung der Beteiligung an 
den Kosten der Tagesbetreuung von Kindern  
 

Adressen der Bürgerämter: 
Bürgeramt Steglitz       Bürgerarmt Zehlendorf 
Schloßstraße 37            Kirchstraße 1/3 
12163 Berlin                  14160 Berlin 
 

Bürgeramt Lankwitz 
Gallwitzallee 87 
 12249 Berlin 
 

Postanschrift der Gutscheinstelle: 
Bezirksamt Steglitz Zehlendorf 
Abteilung Jugend, Schule und Umwelt 
Jugendamt 
Fachreferat 2 Tagesbetreuung von Kindern 
Postfach 
14160 Berlin 

 

 

Kindertagesstätte 
Kindertagespflege 

Schulhort 

Wegweiser für das Anmeldeverfahren 


