
 
 
 

WILLKOMMEN 
IN BERLIN 

 

Informationen für Geflüchtete mit Schulkindern 
 
 

Liebe Eltern und Sorgeberechtigte,  
herzlich willkommen in Berlin! Wir hoffen, dass Sie sich in Ihrer neuen 
Umgebung gut zurechtfinden.  

 
 

Wenn Sie ein Kind im Alter von mindestens sechs Jahren haben, ist es schulpflichtig und soll schnell einen passenden 
Schulplatz bekommen. Beratung erhalten Sie in den Koordinierungsstellen für Willkommensklassen. In Berlin gehen 
neuzugewanderte Kinder und Jugendliche ohne Deutschkenntnisse zunächst in kleine Lerngruppen, die Willkommensklassen. 
Dort können sie möglichst schnell die deutsche Sprache erlernen. Der Schulbesuch Ihres Kindes ist für Sie kostenlos. 

 
 

Schritte zum Schulplatz 
 
 Melden Sie Ihr Kind für einen Schulplatz bei der 

Koordinierungsstelle für Willkommensklassen des  
Bezirks, in dem Sie wohnen. Bitte bringen Sie  
folgende Unterlagen mit, sofern sie vorhanden sind:  
 
• Personalpapiere 
• Meldebescheinigung, sofern vorhanden 
• Zeugnisse 

 
→ Die Adresse Ihrer Koordinierungsstelle finden 

Sie auf der Rückseite. 
 

 Die Koordinierungsstelle berät Sie zur Schullaufbahn 
Ihres Kindes. Hier werden seine Kenntnisse in der 
deutschen Sprache festgestellt. Außerdem wird eine 
schulärztliche Untersuchung Ihres Kindes veranlasst. 

  
 
 
 Sie werden darüber informiert welche Schule Ihr Kind 

besuchen wird. Es werden das Alter und das Ergebnis des 
Sprachtests berücksichtigt. 

 
 Melden Sie Ihr Kind an der mitgeteilten Schule an. 

Bitte legen Sie dort möglichst folgende Unterlagen vor:  
 
• Ihre Personalpapiere 
• Geburtsurkunde Ihres Kindes 
• sonstige Papiere Ihres Kindes 
• Zeugnisse 

 
 

Weitere Informationen 
 

Zum Schulsystem 
www.berlin.de/sen/bildung/schule/bildungswege 

Zum Bildungspaket (berlinpass-BuT) 
www.berlin.de/bildungspaket 

http://www.berlin.de/sen/bildung/schule/bildungswege
http://www.berlin.de/bildungspaket
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Koordinierungsstellen für Willkommensklassen 
 

CHARLOTTENBURG-WILMERSDORF 
Rathaus Charlottenburg, Otto-Suhr-Allee 100, 10585 Berlin 
Schulplatzvergabe: 
Tel. +49 30 9029-14648 
cw253006@charlottenburg-wilmersdorf.de 
Schulplatzvergabe, Beratung und Ermittlung Sprachstand: 
Tel. +49 30 9029-12928, 
cw259991@charlottenburg-wilmersdorf.de 
 
FRIEDRICHSHAIN-KREUZBERG 
Frankfurter Allee 35–37, 10247 Berlin 
Schulplatzvergabe: 
Tel. +49 30 90298-4630 / -4640 
sebastian.smyk@ba-fk.berlin.de 
Beratung und Ermittlung Sprachstand: 
Tel. +49 30 90298-3095, marita.misch@senbjf.berlin.de 
 
LICHTENBERG 
Alt-Friedrichsfelde 60, 10315 Berlin, Haus 1 
Schulplatzvergabe: 
Tel. +49 30 90296-3846 
jennifer.moecks@lichtenberg.berlin.de  
Beratung und Ermittlung Sprachstand:  
Tel. +49 30 9021-4727 
florian.koenig@senbjf.berlin.de 
 
MARZAHN-HELLERSDORF 
Alice-Salomon-Platz 3, 12591 Berlin 
Schulplatzvergabe: 
Tel. +49 30 90293-2787 /  -2786 
beate.klann@ba-mh.berlin.de /  
renate.klingenberg@ba-mh.berlin.de  
Beratung und Ermittlung Sprachstand: 
Tel. +49 30 90293-2965, sabine.kircheisen@senbjf.berlin.de 
 
MITTE 
Karl-Marx-Allee 31, 10178 Berlin 
Tel. +49 30 9018-26112 
schulorganisation@ba-mitte.berlin.de 
Schulplatzvergabe, Beratung und Ermittlung Sprachstand: 
Badstraße 10, 13357 Berlin 
Tel. +49 30 9018-33341, schiewe@sprachfoerderzentrum.de 
 
NEUKÖLLN 
Boddinstraße 34, 12053 Berlin, Raum B 0.46 /   B 0.38 
Schulplatzvergabe: 
Tel. +49 30 90239-1218 
yvonne.schultze@bezirksamt-neukoelln.de 
Schulplatzvergabe, Beratung und Ermittlung Sprachstand: 
Tel. +49 30 90239-2509, corinna.zang@senbjf.berlin.de 

 

PANKOW 
Schulplatzvergabe: 
Fröbelstraße 17, 10405 Berlin 
Tel. +49 30 90295-5040 / -5136, 
sabrina.roehl@ba-pankow.berlin.de / 
nicole.stutz@ba-pankow.berlin.de 
Beratung und Ermittlung Sprachstand: 
Tino-Schwierzina-Straße 32, 13089 Berlin 
Tel. +49 30 90249-1002, ramona.basting@senbjf.berlin.de 
 
REINICKENDORF 
Schulplatzvergabe: 
Eichborndamm 215, 13437 Berlin 
Tel. +49 30 90294-4768, jenny.bah@reinickendorf.berlin.de 
Beratung und Ermittlung Sprachstand: 
Innungsstraße 40, 13509 Berlin 
Tel. +49 30 90249-1923, petra.hildebrand@senbjf.berlin.de 
 
SPANDAU 
Streitstraße 6–7, 13587 Berlin 
Schulplatzvergabe: 
Tel. +49 30 90279-2235, e.sarajlic@ba-spandau.berlin.de 
Beratung und Ermittlung Sprachstand: 
Tel. +49 30 90279-3139, sibylle.behnes@senbjf.berlin.de 
 
STEGLITZ-ZEHLENDORF 
Kirchstraße 1–3, 14163 Berlin, Raum A 10 
Schulplatzvergabe Regelklasse: 
Tel. +49 30 90299-6485  /  -5452 
sven.starke@ba-sz.berlin.de /  nataly.duewal@ba-sz.berlin.de 
Schulplatzvergabe, Beratung und Ermittlung 
Sprachstand: Tel. +49 30 90299-5192, 
koordinierungsstelle-sz@ba-sz.berlin.de 
 
TEMPELHOF-SCHÖNEBERG 
Alarichstraße 12–17, 12105 Berlin 
Schulplatzvergabe: 
Tel. +49 30 90277-4709, ute.rupp@ba-ts.berlin.de  
Beratung und Ermittlung Sprachstand: 
kirsten.richter@senbjf.berlin.de / 
matthias.goeritz@senbjf.berlin.de 
 
TREPTOW-KÖPENICK 
Schulplatzvergabe: 
Rudower Chaussee 4, Haus M, 12489 Berlin 
Tel. +49 30 90297-2194, willkommensklassen@ba-tk.berlin.de 
Beratung und Ermittlung Sprachstand: 
Luisenstraße 16, 12557 Berlin 
Tel. +49 30 90249-2219, 
09-Klaerungsstelle@senbjf.berlin.de 
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